陕西师范大学硕士研究生招生考试
“441-出版专业基础”考试大纲
本《出版专业基础考试大纲》适用于陕西师范大学出版硕士专业学位研究生招生考试，主要内容包括信息检索、编辑工作、书刊整体设计、书刊校对工作、书刊印刷、出版物发行、编辑应用文写作等内容。要求考生熟悉基本概念，掌握基本原理，具有较强的从事编辑工作、书刊整体设计工作、书刊校对工作、书刊印刷工作出版物发行工作和编辑应用文写作的能力。
一、考试的基本要求
考试主要测试考生从事出版硕士专业学位学习所必须具备的出版综合素质和能力知识。要求考生比较系统地理解出版的基本概念和基本理论，掌握出版学理论的基本思想和方法，具备与出版有关的语言文字能力，以及能运用出版学理论和方法分析具体出版问题的能力。
二、考试方法和考试时间
出版专业基础考试采用闭卷笔试形式，试卷满分为150分，考试时间为180分钟。
三、考试内容
（一）信息检索
1. 常用工具书类型及排检方法
2. 计算机信息检索
3. 出版工作常用信息的检索方法
（二）编辑工作
1. 信息采集
2. 选题策划与组稿
3. 审稿
4. 编辑加工整理
5. 审定发稿
6. 审定发稿后的编辑工作
7. 非印刷型出版物的编辑工作
（三）书刊整体设计
1. 书刊形态与书刊整体设计的基本概念
2. 书刊结构部件及其设计要素
3. 书刊版式设计要素和基本要求
4. 书刊正文书页版式设计
（四）书刊校对工作
1. 校对在出版工作中的作用和地位
2. 角度方法、工序与制度
3. 书刊常见差错类型及出错原因
（五）书刊印刷
1. 书刊印刷基本知识
2. 书刊印刷常用材料
3. 书刊印前制作
4. 书刊因数与装订
（六）出版物发行
1. 出版物发行概述
2. 出版物购销
3. 出版物的发行方式
4. 出版物发行渠道
5. 出版物物流
6. 面向消费的相关活动
（七）编辑应用文写作
1. 编辑应用文的特点
2. 编辑内部业务文件
3. 编辑工作书信
4. 书刊辅文

5. 出版物广告语评论
四、掌握重点
（一）常用工具书类型及排检方法
（二）编辑工作基本知识及应用
（三）书刊校对基本知识及应用
（四）书刊印刷发行知识及应用
（五）编辑应用文写作
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